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PHAN CONG NHIEM VU
(Ban hanh kem theo Quyeét dinh so 73/0D-MNMH ngay 23/9/2025)

Thuc hién Quyét dinh sé 73/QD-MNMH ngay 23/9/2025 Ban chi dao thuc
hién dan cha phan cong nhiém vu nhu sau:

1. Pong chi: Nguyén Thi TG Uyén - Hiéu truéng - Truwéng Ban chi dao

- Phu trach chung, quan 1y va diéu hanh moi hoat dong cua Ban chi dao.

- Chi dao cac cudc hop cua Ban chi dao.

- Xay dung va trién khai thuc hién ké hoach, hoat dong cua Ban chi dao.

- Tiép nhan céc y kién phan &nh va cung Ban chi dao giai quyét cac van dé
mét cach kip thoi theo tham quyén duoc giao.

- Thudng xuyén tuyén truyén, trién khai kip thoi cac van ban chi dao cua cac
cap, cac nodi dung dan chi trong nha trudng dén toan thé can bo, gio vién, nhan
vién va phu huynh hoc sinh. Thuc hién tét nhitng noi dung dan chu tai don vi.

2. Pong chi: Lé Thi Thanh - Pho hiéu truwéng - Pho truéng ban:

- C0 trach nhiém thuong truc giai quyét cac cdng viéc cia Ban chi dao, thuc
hién nhiém vu ty quyén caa Truéng Ban chi dao va ¢ nhiém vu tong hop, theo
doi, xay dung van ban, chuong trinh hoi hop, b4do cao hoat dong cua Ban chi dao
theo dinh ky; Pon doc, tong hop y kién phan anh tir cac dong chi thanh vién Ban
Chi dao.

- C6 trach nhiém theo ddi, phu trach thuc hién QCDC t6 chuy@n mdn GD.

3.Pong chi: Pae Thi Thiy - Phé Hiéu trwéng - Pho truéng ban

- C6 trach nhiém ciing giai quyét, chi dao thuc hién cac cong viéc cia Ban
chi dao, huéng dan, kiém tra viéc xay dung va thuc hién Quy ché dan chu tai don
vi, gitip truang Ban chi dao trién khai cac hé théng van ban vé thuc hién Quy ché
dan chu tai co s cua Cp trén va cic van ban cua co so.

- C6 trach nhiém theo ddi, phu trach thuc hién QCDC t6 nuéi dudng, t6 vin
phong.

4. Pong chi Pham Thi Hwong: T6 trudng té chuyén mén gido duc - Uy
vién.

- Theo dbi cac hoat dong cua cua gido vién trong to6. Pon doc gido vién
trong t6 thuc hién cac noi dung ké hoach dan chu. Tiép thu va phan &nh viéc thuc
hién quy ché dan chu, y kién, kién nghi cua giao vién.

- Pé xuat khen thuong ca nhan thuc hién tét quy ché dan cha trong nha
truong;

5. Pong chi Nguyén Thi Anh: T6 phé té chuy@n mén gido duc - Uy vién.

- Theo ddi céc hoat dong cua gido vién trong to. Don doc gido vién trong to
thuc hién cac noi dung ké hoach dan cha. Tiép thu va phan anh viéc thuc hién
quy ché dan chu, y kién, kién nghi cua gi4o vién té6 mau giao.

- Pé xuat khen thuong ca nhan thuc hién tét Quy ché dan cha trong nha
truong;

6. Pong chi Nguy&n Thi Tam: To truong to nudi - Uy vién.

- Theo d&i c4c hoat dong cua nhan vién té nudi. Pén ddc cac thanh vién
trong to thuc hién cac noi dung ké hoach dan chu, cong khai minh bach trong t6
chtc ndu an cho tré. Tiép thu va phan anh viéc thuc hién QCDC, y kién, kién
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nghi cua thanh vién. D& xuit khen thudng cd nhan thuc hién tét Quy ché dan chu
trong nha truong;

- Chiu trach nhiém phan cong céc thanh vién trong to tién hanh cong khai tai
chinh chi an hang ngay cua truong tai cac khu.

7. Pong chi Pao Thi Hang: T6 truong to vian phong - Uy vién.

- Chiu trach nhiém thyc hién céng khai thu chi tai chinh, cac ché d6 chinh
sach d6i vai CBGVNV, Vi cac chau trong nha truong.

- Theo ddi céc hoat dong cua td, don dbc cac thanh vién trong t thuc hién
quy ché dan chy, y kién kién nghi cua nhan vién té vin phong. Bé xuét khen
thudng c& nhan thuc hién tét Quy ché dan chu trong nha trudng;

- Tiép thu va phan anh viéc thuc hién quy ché dan chu, y kién, kién nghi cua
cha me hoc sinh trong cong tac phéi hop thuc hién cac hoat dong.

8. Pong chi Nguyén Thi Phwong: To6 truong khu Trung tam - Uy vién.

- Theo ddi c4c hoat dong cua gido vién khu Trung tdm. Bon déc gido vién
trong khu thuc hién cac noi dung ké hoach dan chu. Tiép thu va phan anh viéc
thue hién quy ché dan cha, y kién, kién nghi cua gido vién khu Trung tam. Pé
xuat khen thuéng cé nhan thuc hién tét dan chi trong nha truong;

9. Pong chi Nguy&n Thij Hang: T6 truéng khu Quang Minh - Uy vién.

- Theo ddi cac hoat dong cta gido vién khu Quang Minh. Pon déc gido vién
trong khu thuc hién céc noi dung ké hoach dan chu. Tiép thu va phan anh viéc
thue hién quy ché dan chy, y kién, kién nghi cua gido vién khu Quang Minh. Pé
xuat khen thudng cé nhan thuc hién tét dan chi trong nha truong;

10. Pong chi Pham Thi Nhw Ngoc: Gido vién, Bi thu chi doan - Uy vién.

- Theo d&i cac hoat dong cia doan vién. Pon dbc cac thanh vién trong chi
doan thuc hién céc noi dung ké hoach dan chu. Tiép thu va phan anh viéc thuc
hién quy ché dan chu, y kién, kién nghi cta thanh vién. P& xuat khen thudng ca
nhan thuc hién tot dan chu trong nha truong;

Trén day la phan cong nhiém vu cua Ban chi dao thuc hién dan chu trong
nha truong; Bo phan phu trach cac thanh vién trong BCD nghiém tuc trién khai
thuc hién; Trong qua trinh thyc hién c6 vudng mac gi cac dong chi s& phan anh
qua céac budi hop dinh ky hodc phan anh vé Truang Ban chi dao dé duoc giai dap
Kip thoi./.

%: - T/M BAN CHI PAO
- Phong VH-XH x4 Tam Hung (D€ b/c). A

 BCD (86 ). g TRUONG BAN

- Luu VP.

Nguyé&n Thi TG Uyén
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UBND XA TAM HUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN MY HUNG Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 74/KH-MNMH Tam Hung, ngay 23 thang 9 nam 2025
KE HOACH

Trién khai thwc hig¢n dan chii trong nha truong
Nam hoc 2025 - 2026

Can ctr Thong tu sé 11/2020/TT-BGD&DPT ngay 19/5/2020 cua Bo trudng
Bo Gido duc va Pao tao vé hudng din thuc hién dan cha trong hoat dong caa nha
truong; Thong tu s 09/2024/TT-BGDDT ngay 03 thiang 6 nim 2024 cua Bo
GD&DPT Quy dinh vé cong khai trong hoat dong cia cac co so giao duc thuoc hé
théng gido duc qubc dan;

- Trudng mam non My Hung xay dung Ké hoach thuc hién Quy ché dan chi
trong nha trudng nam hoc 2025 - 2026. Cu thé nhu sau:

|. MUC PICH YEU CAU:

- Phét huy quyén 1am chua cua CB,GV,NV trong don vi, gop phan xay dung
co quan trong sach, virng manh, xdy dung d6i ngii CB, GV, NV trong don vi la
cong boc cua nhan dan, c6 du pham chit nang luc, 1am viéc co ning suat, chat
lwong hiéu qua, dap tng yéu cau phét trién va d6i méi cta dat nuwdc; Ngin chin
va chéng tham nhiing, l3ng phi, quan liéu, phién ha, sach nhiéu, lam cho CB, GV,
NV trong don vi théng suét va nam vitng tinh than ndi dung cac van ban cua cap
trén dé tao ra sy dong tinh, nhat tri cao trong nhan thic, hanh dong va ting cuong
trach nhiém cta minh trong viéc thuc hién quy ché dan chua.

- Phat huy quyén lam chua caa CB, GV, NV gan lidu voi viéc dam bao sy
lanh dao cua Ban chi uy, Ban giam hiéu nha truong, chap hanh nguyén tic tap
trung dan chu, thuc hién ché do thu truong va phat huy vai trd cua cac to chic
doan thé quan ching. Dan chi phai trong khudn kho hién phap va phap luat; Phat
huy dan chu dong thoi phai kién quyét sir Iy nhitng hanh vi lgi dung dan cha vi
pham hién phap, phap luat va xam pham quyén ty do dan chi ciia nhan dan, can
tré viéc thi hanh cong vu cua co quan.

- Gan viéc trién khai dan cha trong hoat déng ctia co quan véi viéc trién khai
Luat can bo cong chuc, Luat Phong chéng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém
chéng lang phi cua Uy ban Thuong vu Qudc hoi va cac Nghi dinh cia Chinh phu
huéng dan thuc hién cac luat trén.

- Viéc trién khai thuc hién phai cu thé va tro thanh quy ché hoat dong
thudng xuy@n cia nha trudng, tranh hinh thic, dinh ky co so két, tong két rat
kinh nghiém qua tirng budc thuc hién dé trién khai tét hon.



I1. NQI DUNG THUC HIEN.

Ban chi dao thuc hién dan cha c6 trach nhiém td chic trién khai quan triét cac noi
dung cua Chi thi, Nghi quyét cua Uy ban Thuong vu Qudc hoi, Nghi dinh cua
Chinh phu, Chi thi caa Thu tudng chinh phu va cic van ban huéng dan cua cap
trén c6 liéu quan dén viéc thuc hién dan cha trong hoat dong cua don vi.

- Trién khai hoc tap day du cac van ban quy pham phap luat dén toan thé
CB, GV, NV trong nha truong.

- Hiéu truong nha truong can phdi hop tét véi cac doan thé dé to chic xay
dung trién khai, quan triét thuc hién dan chu trong céc hoat dong cua don vi t6i
toan thé CB, GV, NV trong nha trudng.

- Xay dung chuong trinh hanh dong, thuc hién dan chua trong cac hoat dong
Cua nha truong.

Quan triét ndi dung cta dan cha tai toan thé CB, GV, NV trong nha truong
nam rd dé hiéu duoc vai tro trach nhiém caa minh trong viéc xay dung soan thao
cac Nghi quyét co lién quan tai ca nhan, tap thé.

- Trén co s& d6 CB, GV, NV c¢6 thé giam sét viéc thuc hién cua cac to chic,
c4 nhan trong nha truong dé cd y kién, kién nghi khi c6 van dé sai s6t hoic chua
phu hop.

- T6 chirc cho CB, GV, NV toan thé hoc tap Quy ché dan cha va luat khiéu
nai té cdo, Luat Can bo cong chic, Luat Phong chong tham nhiing, thuc hanh tiét
kiém chdong lang phi... Qua d6 giup CB, GV, NV trong nha trudng hiéu rd y
nghia muc dich cua Luat, quyén han, nghia vu cua mdi ca nhan trong co quan.

- Cung cép cho CB, GV, NV trong nha trudng cac tai liéu, vin ban cua cap
trén cd lién quan téi QCDC, nham gidp ho nghién ciru dé nang cao hiéu biét.

- Ban chi uy, Ban giam hiéu xay dung ké hoach phdi hop hoat dong, xay
dung cac van ban quy dinh 1am viéc caa don vi minh bao gom:

+ Quy dinh cac chirc ning nhiém vy, ché d6 lam viéc caa don vi.

+ Quy dinh vé cbng tac tai chinh va quan ly tai san.

+ Quy ché chi tiéu noi bg, quy dinh vé muc thi dua khen thuéng.

Thuc hién nghiém tac ché do thu chi, quyét toan tai chinh theo dung quy
dinh va cé cong khai ndi bo.

- Lanh dao don vi va té chicc Pang, doan thé phai c6 tinh than ty phé binh,
nghiém tuc tiép thu nhitng y kién dong gop dé diéu chinh céc hoat dong cua don
Vi Va Ccéc t6 chirc cho ding va phl hop véi thuc té. Véi nhitng y Kién trai nguoc
can xem xét mot cach ti mi, tim hiéu nguyén nhan, dong co gop y. Néu y kién
mang tinh xay dung thi phai trén trong, nghién ctru; Tranh truong hop phu nhan
hoan toan hoac tri dap gay anh hudng dén niém tin cia CBGVNV trong don vi.

- Quan ly chuyén mon trén co s coi trong tinh dan chu: cac hoat dong xay
dung ké hoach chuyén mén, ngoai nhitng yéu cau cua cap trén, can to chic cho
CB, GV, NV duoc ban bac, thao luan, sap xép thuc hién hop ly.
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- Cong tac kiém tra toan dién, kiém tra chuyén dé phai co chuong trinh, ké
hoach rd rang, noi dung, yéu cau kiém tra, cach xu ly két qua kiém tra phai dugc
cong khai cho CB, GV, NV toan truong nam ro.

- Cong tac thi dua khen thuong phai duoc xay dung tiéu chi cu thé, cong
khai rd rang. Viéc binh xét thi dua trong CBGVNV phai duoc té chic bai ban
theo dung quy dinh huéng dan tir té dén nha trudng. Sau d6 dé nghi 1én Hoi dong
thi dua khen thuong cua don vi xem xét quyét dinh.

I11. TRACH NHIEM TO CHUC THUC HIEN

1. Ban chi way chi bo

Pua viéc thuc hién dan cha vao Nghi quyét caa Chi bo dé kiém diém, danh
gia két qua thuc hién va dé ra phuong hudng, giai phap thuc hién cho thoi gian
tiép theo. Chi dao sau sét trong cong tac kiém tra, giam sét.

2. Poi véi Ban giam hiéu

- Xay dung KH, trién khai thuc hién dan chu trong cac hoat dong cua nha
truong.

- T6 chic lay y kién CBGVNV trong nha truong déng gop, diéu chinh, bo
sung Quy ché lam viéc phd hop voi Thong tu sb 11/2020/TT- BGD&PT ngay
19/5/2020 cua Bo gido duc va Pao tao trong nha truong, Thong tu sb
09/2024/TT-BGDDT ngay 03 thang 6 nim 2024 cta Bo GD&DT Quy dinh vé
cong khai trong hoat dong cua cac co s& gido duc thudc hé thdng gido duc quéc
dan;

- XD lich va bé tri CBGVNV tiép dan, bd tri noi tiép dan; Kip thoi giai
quyét cac don thu, khiéu nai, t6 cdo cia cong dan, han ché don thu vuot cap.

- T6 chac hoi nghi can b, CCVC hang nim theo dting quy dinh.

- T6 chac quan triét, phd bién noi dung Quy ché dan cha dén toan thé
CBGVNV va thuc hién dan chu trong moi hoat dong cta nha truong.

- Pinh ky hang nim c6 t6 chuc so két, tong két danh gia qué trinh thuc hién
va bao céo 1én cap trén, xét khen thuang voi cac ca nhan tap thé ¢ thanh tich
Xuat sac va xu ly ky luat cac hién tuong vi pham trong nha trudng.

3. Poi véi cac doan thé

DPoan Thanh nién 1am nong cét trong viéc thuc hién dan cha; gan viéc thuc
hién Quy ché dan chu véi thuc hién cac phong trao thi dua va cac cudc van dong
I6n cua nganh GD&DT nhu: "Hoc tgp va lam theo tw twong, phong cach dao diic
Ho Chi Minh',

Tuyén truyén dén tat ca cac thanh vién trong nha trudng nim va hiéu rd y
nghia cua cac vin ban hudng dan cia chinh pha va cac vin ban huéng dan cua
cac ban nganh cip trén vé thuc hién dan chu trong cac hoat dong cta nha trudng.
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K& hoach hoat dong ctia Ban chi dao Quy ché dan chi

Thoti gian Noi dung Nguoi thuc hién

XD K¢ hoach thuc hién dan chu trong | Ban giam hiéu
hoat dong ctia nha truong nam hoc
2025 - 2026.

Quy | Tuyén truyén viéc thuc hién dan chu | Ban chi uy — Ban giam
trong HD cua don vi. higu
T6 chuc Hoi nghi CBCCVC nim hoc | Ban giam hiéu
2025 - 2026
CoOng khai tai chinh nam hoc 2025 - | Ban giam hié¢u
2026 cua nha truong.
Xay dung ké hoach kiém tra giam sat, | Ban chi ay — Ban giam
danh gia viéc xay dung va thuc hién | hiéu

Quy 11 dan chu cua don vi.
Bao céo so két viéc thuc hién dan cha | Ban chi dao thuc hién
trong hoat dong cua don vi 6 thang | dan chu trong nha truong
cubi nim 2025 (Bao co so két).
Kiém tra giam sat, danh gia viéc xay | Ban giam hiéu

Quy I dung va thuc hién dan chu caa don vi.
Bao cao tong két thuc hién dan chu Ban chi dao thuc hién
dan chu trong nha truong

Trén day 13 Ké hoach thuc hién dan chu cua truong mam non My Hung nam
hoc 2025 - 2026; Trong qua trinh thuc hién c6 vudng mac gi cac dong chi sé
phan anh qua céc budi hop dinh ky hoic phan anh vé Ban giam hiéu nha truong
dé duoc giai dap kip thoi./.

Notwhan: =~ - T/M BAN CHI PAO
- H (de . . >
- Luu VP HIEU TRUONG

Nguyé&n Thi TG Uyén



