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UBND XA TAM HUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN MY HUNG Poc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 77/Qb-MNMH Tam Hung, ngay 24 thdng 9 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché quan Iy va sir dung tai san cong
cua truong mam non My Hung

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON MY HUNG

Can cir Thong tw 52/2020/TT- BGDPT ngay 31/12/2020 ban hanh Diéu 1é trirong
mdm non, qui dinh chite ndng, nhiém vu, quyén han Hiéu truéng;

Can cir Ludt quan ly, siz dung tai san cong sé 15/2017/QH14 cua Quéc hdi ngay
21/6/2017;

Can cir Nghj dinh sé 167/2017/NP-CP ngay 31/12/2017 cua Chinh phi quy dinh
viéc sap xép lai, xi ly tai san cong;

Can cir Chi thi 12/CT-UBND ngay 08/6/2020 ciia UBND thanh phé Ha Ngi vé
Viéc day manh trién khai thi hanh Lugdt Qudn Iy, st dung tai sdn céng va cdc van ban
quy dinh chi tiét thi hanh Ludt.

Can cir Nghi quyét so 01/2018/NQ-HDND ngay 05 thang 7 nam 2018 cia Hdi
dong nhan dan thanh pho Ha Ngi vé phan cap qudn ly, siz dung tai san cong tai co
quan, té chirc, don vi thugc pham vi quan ly cia thanh pho Ha Ngi (dwoc sira doi tai
Nghi quyét s 12/2021/NQ-HHND ngay 29/6/2021).

Can cir Nghi dinh 114/2024/NP-CP ngay 15/9/2024 ciia Chinh phui vé sita doi, bo
sung mét sé diéu cua Nghj dinh s6 151/2017/NP-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mét so diéu cua Lugt Qudn 1y, si dung tai san cong.

- Theo dé nghi cia Pho hiéu trieeng phu trach co sé vt chat.

QUYET PINH

Piéul. Ban hanh kém theo Quyét dinh “Quy ché quan ly va st dung tai san cong
nam hoc 2025-2026” cua trudng mam non My Hung.

Piéu2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky; Céc noi dung khac vé quan ly,
sir dung tai san cong khong duoc quy dinh tai Quy ché nay thi s& thuc hién theo céc
van ban quy pham phap luat hién hanh.

biéu3. Bo phan quan ly tai san, bo phan ké toan, cac bo phan chuyén mén khac
va ca nhan c6 lién quan caa trudong Mam non My Hung chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhan: HIEU TRUONG
- Nhu Diéu 3 (t/h);
- Luu: VT.

Nguyé&n Thi TG Uyén


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-167-2017-nd-cp-quy-dinh-viec-sap-xep-lai-tai-san-cong-358573.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-quyet-63-2016-nq-hdnd-tham-quyen-trang-bi-quan-ly-su-dung-tai-san-nha-nuoc-da-nang-354294.aspx
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‘ QUY CHE
Vé viéc ban hanh Quy dinh quin ly va sir dung tai san cong
) Trwong Mam non My Hung
(Kem theo QD so T7/QD-MNMH ngay 24/9/2025 cua truong MN My Hung)
CHUONG |
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich thuc hién viéc thdng nhat vé quan ly, sir dung tai san cta truong
MN M{ Hung. Pam bao tudn thu ding cac quy dinh caa phap luat va huéng dan cua
co quan nha nudc ¢ tham quyén.

- Khai thac, quan Iy va st dung hiéu qua, tiét kiém tai san cong cua don vi dé
phuc vu cong tac chuyén mén.

- Phét huy quyén 1am chu tap thé, cong khai, dan chu trong cdng tac quan Iy va sir
dung tai san cong. Tang cuong vai tro, trach nhiém caa cac B6 phan chuyén mon, trong
cong tac tu kiém tra, giam sat ndi bo cling nhu phat huy tot tai san duoc trang bi.

- Pham vi diéu chinh va d6i teong ap dung: Quy ché nay hudng dan viéc quan Iy
va str dung tai san nha nudc trong don vi truong Mam Non My Hung. Tat ca cac bo
phan chuyén mon va ca nhan dugc giao quan ly va sir dung cac tai san thuoc truong
MN M¥ Hung phai thuc hién dung cac quy dinh cia quy ché nay.

Piéu 2. Tai san Nha nudc do nha truong quan 1y, sau day goi chung 13 tai san
thudc truong Mam Non My Hung, 12 nhitng tai san dugc hinh thanh tir c4c ngudn ngan
sach Nha nudc hodc ¢d ngudn goc tir Ngan sach Nha nuéc, tai san dugc dau tu xay
dung, mua sam tir cac ngudn thu cua don vi duoc phép st dung theo quy dinh, tir
ngudn Quy phat trién su nghiép va Quy phuc loi cua don vi; Tai san dugc dau tu xay
dung, mua sam tir cAc ngudn vén Vién tro, tai tro, biéu, tang, cho cua cé4c to chuc, to
chuc phi chinh pha nuéce ngoai, té chirc quéc té hoic cia cac ca nhan trong va ngoai
nuéc bao gom:

1. Nha, dat thudc tru sé 1am viéc va cac cdng trinh xay dung khac gan lién véi
dat; Quyén sir dung dat dé xay dung tru so 1am viée, co s hoat dong su nghiép.

2. May mdc, trang thiét bi 1am viéc va cac tai san khac phuc vu nhu cau cong tac
cham soc, nuodi dudng va giang day dugc xac dinh la tai san theo Qb tai Luat Tai san.

Piéu 3. Tai san Nha nudc thude Truong Mam Non My Hung duoc giao cho céc
bo phan, ca nhan sau day quan ly, st dung:

1. Cac T6 chuyén mon; To Vin phong; T6 nudi; Cac bo phan chirc niang;

2. Cac vién chuc phu trach CSVC, bao vé, nhan vién phuc vu;

3. T4t ca can b, gido vién nhan vién va tré truong MN My Hung.

Piéu 4. Hiéu truong uy quyén cho Phé Hiéu trusng Pao Thi Thiy phu trach
CSVC c6 trach nhiém dang ky, theo ddi, kiém tra, kiém ké vé hién vat va gia tri tai san
duogc giao quan ly, s dung theo quy dinh cta phéap luat. Ké toan co trach nhiém luu
giit toan bo ching tir vé tai san va ma so6 theo ddi quan Iy theo Thong tu 162/2014/TT-
BTC cua Bo Tai chinh vé viéc quy dinh ché do quan ly, tinh hao mon tai san ¢é dinh
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trong cac co quan nha nudc, don vi su nghiép cdng 1ap va cac té chire ¢6 sir dung ngan
sach nha nuéc.

Ph6 Hiéu truong phu trach CSVC c¢6 trach nhiém ding ky, theo ddi, kiém tra,
kiém ké tai san do cac bd phan, cac c& nhan thudc truong quan 1y, st dung.

Piéu 5. Tai san nha truong phai duoc sir dung dung muc dich, ché dg, tiéu chuan,
dinh muc, bao dam cong bang, tiét kiém va cé hiéu qua;

- Nghiém cam viéc str dung tai san vao muc dich ca nhan, cho thué, kinh doanh va
cac muc dich khac.

Piéu 6. C4c bo phan co thé giao tai san 1a phuong tién 1am viéc hang ngay cho céa
nhan thugdc té minh truc tiép bao quan va su dung:

Ca nhan duoc giao tai san chi dugc phép sir dung vao muc dich chung, khong
duoc chiém dung 1am tai san riéng.

Piéu 7. Cac b phan, ca nhan dugc giao quan ly, sir dung tai san c6 trach nhiém:

1. Quan ly, sir dung tai san Nha nudc theo diing quy dinh ciia Quy ché nay;

2. Lap va thuc hién ké hoach mua sam, sira chira, cai tao; thanh Iy tai san theo quy
dinh cia Nha nudc;

3. Bao vé, giit gin tai san dugc giao; khong duoc dé tai san thét lac, hu hong, mat
mat.

Piéu 8. T6 Vin phong co trach nhiém kiém tra dinh ky viéc quan 1y, st dung tai
san nha nuwdc & cac To chuyén mon, to nudi dé béo céo Thu trudng va cic co quan
quan ly ¢ tham quyén.

CHUONG I
QUAN LY TAI SAN NHA NUOC
Muc 1
PANG KY, THEO DOI TAI SAN

Piéu 9. Tai san phai dugc dang ky gom: dat dai, nha va cac cong trinh xay dung
khac gan lién voi dat dai; cac phuong tién di lai va céc tai san khac 1a tai san cd dinh.
Péi vai tai san ¢ dinh phai trich khau hao theo quy dinh.

Pieu 10. Hiéu truong cd trach nhiém chi dao cac bo phan, ca nhan mé so6 theo ddi
vé hién vat va gia tri ddi voi tai san ma don vi minh dwoc giao quan ly, sir dung bao
quan cac ho so vé tai san theo ché do quy dinh; kiém ké, bao cao dinh ky hang nam va
bao cao dot xuat khi Lanh dao cip trén yéu cau; kip thoi bao céo bién phap xu ly dbi
véi nhitng tai san bi mat mat, hu hong dé Lanh dao cap trén xem xét quyét dinh.

Pieu 11. Ranh giéi dat thudc tru s¢ 1am viéc caa don vi duge xac dinh theo to ban
d6 do UBND xa My Hung (cii) cung cap.
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Muc 2
SU DUNG TAI SAN

Piéu 12. Khong duoc sir dung tru sé 1am viéc cua co quan dé bé tri cho can bo,
gi&o vién, nhan vién ¢.

Piéu 13. Tha trudng, ra quyét dinh giao tai san cho cac ca nhan phu trach, dong
thoi ban hanh noi quy st dung, quan ly chat ché, xac dinh rd trach nhiém ca nhan khi
duogc giao bao quan, st dung.

Trong truong hop xay ra su ¢ gy hu hong, mat mat thi nguoi truc tiép bao quan,
st dung phuong tién, trang thiét bi phai bao cao ngay bang van ban cho hiéu truong dé
giai quyét theo quy dinh hién hanh.

1. B6i véi quan ly tai san: Giao dong chi Pao Thi Thay Phé HT phu trach CSVC,
cé trach nhiém quan ly toan bo tai san caa nha truong.

- Hang nam c6 trach nhiém dé nghi thanh lap Ban kiém ké tai san (mot nam 1 1an
Kidm k).

- B&o cao tinh hinh str dung tai san cua cac bo phan, phong hiéu bo, 16p hoc, nha
bép duogc giao quan ly.

- Phéi hgp véi ké toan nhap tai san mai nhan vé vao s tai san.

- Lap ké hoach mua sam, stra chita danh muc tai san thanh 1y.

- Luu giit hd so tai san duoc phan cong phu trach.

2. Boi véi t6 truong chuyén mon, té trudng van phong, to truéng nudi dudng

- La ngudi chiu trach nhiém vé quan ly, bao quan va str dung nhiing tai san da
duoc giao cho to.

- Cé4c t6 truong co ké hoach su dung va bao quan, kiém tra cac trang thiét bi, do
dung, d6 choi, d6 dung, dung cu nha bép. Néu hong can stra chira hoac mua bd sung
phai d& xuét véi Hiéu truong. Céc td truong thuong xuyén kiém tra, giam sat viéc bao
quan tai san theo ké hoach. T4 chuc kiém ké tai san theo quy dinh va kiém ké dot xuat
khi c6 yéu cau caa Hiéu truéng.

3. Boi véi gido vién

- Quan ly tat ca céc tai san, trang thiét bi, d6 dung, d6 choi trén 16p.

- Khai thac str dung dung muc dich, co hiéu qua va cé trach nhiém bao quan git
gin, bao dam s dung tai san 1au bén.

- Néu dé mat phai cd trach nhiém dén, néu hong phai béo céo véi dong chi Pho
HT phu trach CSVC.

4. B6i véi nhan vién nubi dudng

- Quan ly tat ca céc tai san, trang thiét bi, ¢6 ding, dung cu nau an dam bao co
hiéu qua, sap xép d6 dung gon gang ngan nap, thudng xuyén vé sinh sach s&. Néu mat
mét do quan ly long néo phai hoan toan chiu trach nhiém, néu hong phai bao céo Véi
ddng chi Phé HT phu trach CSVC.

5. Pdi v&i nhan vién bao vé
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- Thudng xuyén tuan tra bao quét toan bo khu vuc trong pham vi cua truong,

kiém tra nguoi mang tai san cua truong ra khoi nha truong (Khi ¢ nghi ngo).

- Kiém tra cac phong hoc, phong lam viéc, phong chic nang ngoai gio hanh chinh
dé tranh mat mat tai san cta nha truong. Néu mat mét do quan ly Iong néo phai hoan
toan chiu trach nhiém.

- Hang ngay cham soc tudi cac cay canh, cdy xanh trong san truong.

Piéu 14. Trong trudong hop cé biét cd yéu cau sir dung phwong tién vao viéc riéng
ctia c& nhan thi phai dugc Thu trudng don vi dong ¥ bang van ban.

- Nguoi s dung phuong tién phai chiu chi phi van hanh.

Muc 3
BAO DUONG, SUA CHUA TAI SAN

Piéu 15. Phd Hiéu truang phu trach CSVC ¢6 trach nhiém xay dung ké hoach sira
chira bao dudng tai san thuong xuyén, dinh ky theo dting ché d, tiéu chuan k¥ thuat
do co quan Nha nudc ¢ tham quyén ban hanh.

Piéu 16. Khi c6 nhu cau stra chita, tu stra nha, cdng trinh xay dung khac, phuong
tién do ding trang thiét bi cua nha truong dugc giao quan ly, sir dung tai san can phai
lap du todn va ban bac théng nhat trong Ban giam hiéu.

- Hang thang, hoac quy pho hiéu truong phu trach CSVC tong hop céc hang muc,
noi dung can mua sam, tu sua do cé4c t6 bd phan dé xuat.

- Viéc stra chira chi dugc tién hanh sau khi c6 y kién phé duyét cua Hiéu trudng.

- Khi da duoc cap kinh phi stra chita tai san, can phai sir dung kinh phi theo dung
muc dich va c6 hiéu qua; phai thuc hién quyét toan s kinh phi dugc cip va béo cao
két qua sira chira tai san vé Phong Tai chinh khi két thuc nim ngan sach.

- Viéc mua sam tai san, cong cu, dung cu phai thuc hién cong khai, ding quy trinh
mua sam, tiép nhan, nghiém thu theo quy dinh caa luat tai chinh.

Muc 4
THU HOIL, PIEU CHUYEN, THANH LY TAI SAN

Piéu 17. Tai san Nha nudc (nha truong) duoc giao cho cac T, c& nhan trong don
vi quan ly, str dung bi thu hdi trong cac truong hop sau day:

1. Cé4c bo phan (Céc ca nhan) duoc giao tryuc tiép quan ly, sir dung tai san khdng
con nhu cau st dung hoic giam nhu cau st dung do sap nhap, giai thé, thay doi chic
nang, nhiém vu va cac nguyén nhan khac;

2. Tai san thira o véi tiéu chuan, dinh mtc duoc phép sir dung;

3. Tai san st dung sai muc dich, trai quy dinh cia Nha nudc.

Cac bo phan, ca nhan truc tiép quan ly, st dung tai san bi thu hdi phai thuc hién
chuyén giao day du tai san theo dung quyét dinh thu hdi, thuc hién ghi giam tai san va
gia tri tai san theo quy dinh hién hanh cua Nha nudc. Pon vi tiép nhan tai san thu hoi
phai thuc hién dang ky tai san theo dung quy dinh ciia Quy ché nay.
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Piéu 18. Viéc diéu chuyén tai san tir bo phan nay sang bo phan khac trong nha
truong do Hiéu trudng quyét dinh.

- Tai san diéu chuyén phai dugc kiém ké, xac dinh gia tri con lai, ghi ting, giam
tai san va gia tri tai san, dang ky lai tai san vai ké toan don vi.

1. Ho so dé nghi diéu chuyén tai san caa cac To, ca nhan dugc giri dén bo phan ké
toan bao gom:

1.1. Bién ban dé nghi diéu chuyén tai san caa T, c& nhan truc tiép quan ly, su
dung tai san;

1.2. Bang tong hop danh muc tai san dé& nghi diéu chuyén, bién ban danh gia lai
gia tri nhitng tai san diéu chuyén va cac hd so cua tai san;

1.3. Xac nhan cua to, ca nhan dé nghj tiép nhan tai san.

Piéu 19. Tai san hu hong khdng con sir dung dugc hoac néu tiép tuc sir dung ma
chi phi stra chira qué 16n thi dugc thanh ly;

- Khi ¢4 tai san can thanh ly, Hiéu trudong nha truéng truc tiép quan Iy, sir dung
C4C tai san can thuc hién dung cac budc vé quy trinh thanh 1y.

- Ho so dé nghi xin thanh 1y tai san bao gom:

1. Bién ban théng nhat, xac dinh tai san dé& nghi thanh ly cta don vi hoic cua
nguoi truc tiép quan Iy, sir dung tai san;

2. Bang tong hop danh muc tai san dé nghj thanh ly:

3. Bién ban danh gia lai tai san can thanh Iy cta don vi truc tiép quan Iy, st dung
tai san hoac bién ban tham dinh chat luong tai san cua cic co quan chirc nang dbi véi
tai san la tru so lam viéc.

4. Théng bao céng khai tai san thanh ly.

Piéu 20. Khi c6 Quyét dinh thanh ly tai san caa truong, Hiéu truong don vi truc
tiép quan ly, st dung tai san d6 co trach nhiém:

1. Thanh 1ap Hoi dong thanh Iy tai san nha nudc do Hiéu truong truc tiép quan 1y,
st dung tai san 1am Chu tich Hoi dong cing véi cac thanh vién 1a dai dién bo phan ké
toan dai dién bo phan truc tiép quan Iy tai san thanh 1y, dai dién cong doan don vi, can
bo ¢b hiéu biét vé dic diém, tinh ning k¥ thuat cua tai san thanh ly.

2. T6 chirc viéc ban thanh Iy tai san hozc tiéu huy tai san, ghi giam tai san va gia
tri tai san theo quy dinh hién hanh.

3. Khi ban tai san thanh ly phai lap va cip hoa don ban tai san thanh ly theo mau
hién hanh.

Pieu 22. S6 tién thu duoc tir viéc thu hoi, diéu chuyén, thanh ly tai san (néu co)
phai nop toan bo vao Ngan sach ctia Nha truong, sau khi da trir cAc khoan chi phi co
lién quan dén viéc thu hoi, diéu chuyén, thanh ly tai san:

Trong trudng hop mudn sir dung tién thanh ly tai san vao viéc bo sung mua sam
bd sung tai san hozc trang thiét bi mai thi phai cé bién ban théng nhat trong hoi dong
thanh ly tai san.
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CHUONG III

KHEN THUONG, KY LUAT VA PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 23. Cac bo phan, ca nhan truc tiép quan ly, s dung tai san ma khong dang
ky tai san va béo c4o tai san theo quy dinh tai Quy ché nay sé bi:

1. Bugc phai dang ky va bao cdo tai san theo y&u cau caa don vi;

2. Thu hoi tai san, néu sau khi kiém tra ma phét hién sé tai san nay vuot dinh
muc, tiéu chuan str dung va sir dung khong dung muc dich.

Piéu 24. Céac bo phan, ca nhan dwgc giao truc tiép quan Iy, st dung tai san vi
pham Quy ché quan ly tai san nay va cac van ban phép luat khac co lién quan, thi tuy
theo muc d6 vi pham ma bi xt 1y ky luat theo quy dinh cua phap luat; néu c6 thiét hai
thi phai bdi thuong.

Piéu 25. Cac hanh vi bi nghiém cam:

1. Loi dung, lam dung chac vy, quyén han chiém doat tai san nha nuéc dudi moi
hinh thuec.

2. Co y lam trai cac quy dinh cua Nha nudc vé quan ly, st dung tai san.

3. Str dung tai san nha nudc khéng dung muc dich, tiéu chuan, dinh muc, ché do;
st dung tai san nha nudc lang phi hoac khdng sir dung tai san dugc giao gay lang phi;
str dung tai san nha nudc dé kinh doanh trai phap luat.

4. Huy hoai hoac ¢ y 1am hu hong tai san nha nudc; chiém gii, st dung trai phép
tai san.

5. Thiéu trach nhiém trong quan ly dé xay ra vi pham phép luat vé quan ly, st
dung tai san.

6. Khong thyuc hién hoac thuc hién khong ddy du nghia vu d6i véi don vi trong
quan ly va st dung tai san.

Piéu 26. Ngudi ¢d cdng phat hién cac hanh vi xam pham hoic 1am lang phi tai
san Nha nudc thi duge khen thuéng theo ché do nha nuéc hién hanh.

Picu 27. Hiéu truong cd trach nhiém pho bién Quy ché nay dén tat ca can bo,
gido vién, nhan vién trong don vi.

Phé Hiéu truong phu trach CSVC, ké toan c6 trach nhiém don doc, kiém tra viéc
thuc hién Quy ché nay, dinh ky béo céo Hiéu truong. /.

Piéu 28. Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky, trong qua trinh thuc
hién c6 vudng méc, chua phu hop s& duoc xem xét, bd sung, stra doi phi hop dam bao
ding phap luat .

Noi nhan: ] ,
- CBGVNV MNMH (dé t/h). HIEU TRUONG

- Luu VP./.

Nguyén Thi Tu Uyén






