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QUYET PINH

Vé viéc thanh 1ap Ban kiém tra ndi b trwdong hoc nim hoc 2025 - 2026

HIEU TRUONG TRUONG MN MY HUNG

Can ct Luat Thanh tra nim 2022; Théng tu so 06/2021/TTCP ngay
01/10/2021 ctia Tong Thanh tra Chinh pht ban hanh Quy dinh vé to chic, hoat
dong cua Poan thanh tra va trinh ty, thu tuc tién hanh mot cudc thanh tra; Quyét
dinh s6 1413/QD-SGDPT ngay 17/8/2023 cta Gidm déc S& GDDT ban hanh
Quy dinh vé cong tac kiém tra cia So6 GDDT Ha Nbi;

Can ctr nhiém vy nim hoc 2025 - 2026 va tinh hinh thuc té cia Truong
Mam non My Hung.

Xeét kha nang, nang luyc cia CBGV

QUYET PINH:

Piéu I: Thanh I3p Ban kiém tra ndi bg truong hoc nam hoc 2025 - 2026 gom
nhitng dong chi c6 tén sau day:

1 | B/c: Nguyén Thi Ta Uyén | Hiéu truéng Trudng ban
2 | D/c: Lé Thi Thanh Pho hiéu trudng Phé ban
3 | B/c: Bao Thi Thay Pho hiéu trudong Pho ban
4| B/c: Pham Thi Nhu Ngoc | Bi Thu doan Thanh nién ij vién
5 | B/c: Hoang Thi Thi T6 truong to CNTT Uy vién
6 | B/c: Nguyén Thi Anh T6 pho CM - PT kho6i mau gido | Uy vién
7 | B/c: Pham Thi Huong Thu ky-T6 trudng chuyén mon Uy vién
8 | B/c: Ta Thi Duong T6 pho CM - PT khéi nha tré Uy vién
9 | P/c: Nguyén Thi Tam T6 trudng CM nudi dudng Uy vién
10 | B/c: Pao Thi Hang K¢é toan Uy vién

bieu I1: Ban kiém tra noi bo truong cé trach nhiém xay dung ké hoach,
phd bién cong khai ké hoach cho toan thé gido vién, nhan vién nha truong va
trién khai cac hoat dong kiém tra theo dting lich trinh dat hiéu qua cao nhat.

Piéu I11: Khi kiém tra phai thuc hién ding quy trinh va luu trir ho so
kiém tra gom: Quyét dinh kiém tra, Bién ban kiém tra, béo céo két qua kiém tra,
két luan kiém tra va bién ban khic phuc ton tai sau kiém tra.

Piéu IV: Quyét dinh c6 hiéu luc tir ngay Ky, cac bo phan cd lién quan va

cac 6ng ba co tén & Biéu | chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhan:

- Nhu diéu 1 dé thu’cqhi_én
- Phong GD&PT (dé b/c)

- Luu VP

HIEU TRUONG

Nguyén Thi Tt Uyén




~ PHAN CONG NHIEM VU
CAC THANH VIEN BAN KIEM TRA NQI BO NAM HQC 2025 - 2026
(Kém theo Quyét dinh so 75/0D-MNMH ngay 24 thang 9 nam 2025)

Thuc hién Quyét dinh sé 75/QD-MNMH ngay 24 thang 9 nim 2025 cua
Hiéu truong truong mam non My Hung vé viéc kién toan Ban kiém tra noi bo
trrong hoc nam hoc 2025 - 2026. Trudng ban thuc hién viéc phan cong nhiém
vu cu thé cho tirng timg thanh vién trong ban nhu sau:

TT Ho va tén - chirc vu

Phan cong nhém vu

! Nguyén Thi Tt Uyén

Hi¢u truong
Trudng ban

Phu trach chung, ra quyét dinh kién toan Ban
kiém tra noi bd, xdy dung ké hoach va phan
cong nhiém vu cho tung thanh vién, theo doi
chi dao, kiém tra viéc thuc hién cta cac thanh
vién trong ban, ra quyét dinh khen thudng, ky
luat sau khi c6 két qua kiém tra.

Lé Thi Thanh
Pho Hiéu truong
Pho ban

Phuy trach cong tac gido duc, kiém tra cac hoat
dong cia doi ngii can bd,giao vién va nhan
vién. Kiém tra ké hoach gido duc cac hoat dong
va chat lugng giang day, cong tac chu nhiém
16p. Kiém tra toan dién gido vién, kiém tra
chuyén dé, kiém tra hoat dong té6 nhém chuyén
mon Kiém tra viéc thuc hién chuyén dé phat
trién nhan thtc va thAm my. Kiém tra viéc tng
dung cong nghé thong tin trong cong tdc cham
soc, gido dyc tré. Kiém tra viéc quan 1y st
dung tai san, tai liéu giao duc, thiét bi day hoc
va do choi cta gido vién. Kiém tra cong tac
quan ly cua Hiéu truong;

3 Dao Thi Thiy
Pho Hiéu truong
Pho ban

Phu trach kiém tra cong tac cham soc, nudi
dudng. Kiém tra co sé vat chit ky thudt cac
hoat dong y té - Cong tic chim s6c nudi
dudng, thuc hién cac quy dinh dam bao an toan
truong hoc. Kiém tra hoat dong cua b phan
van thu hanh chinh; Tai chinh tai san va cong
tac ké toan; Quy ché dan chu, 3 cong khai,
phong chéng tham nhiing.

Pham Thi Huong
TTCM
Thu ky

Ghi chép bién ban kiém tra, lam cong tac thu
ky, soan thado cac bién ban, hd so kiém tra, téng
hop két qua kiém tra. Phdi két hop d/c Thanh
(PHT) dé kiém tra, danh gid hoat dong su
pham cua nha gido. Kiém tra viéc doi méi
phuong phap day hoc, viéc thyc hién giao duc
tinh cam k¥ niang xa hoi, k¥ ning séng va to
chtrc cac hoat dong kham pha cho tré. KT viéc
tmg dung CNTT trong giang day, st dung do




dung day hoc, viéc XD mo6i truong hoc tap lay
tré lam trung tAm, thuc hién céac loai ho so s6
sach, viéc quan ly sir dung tai san, tai li¢u gido
duc, thiét bi day hoc va db choi ciia gido vién.

Pham Thi Nhu Ngoc
GV- Bi thu chi doan

Thanh vién

Phéi két hop voi d/c Thuy (PHT), phu trach
kiém tra hoat dong y té. Kiém tra viéc thuc
hién cac quy dinh ddm bdo an toan trudong hoc,
cdng tac phong chéng tai nan thuong tich, danh
gid xép loai thi dua hang thang, hoc ky, nim
hoc, kiém tra viéc thuc hién cong tac phé) cap
GD cho tré em 5 tudi

Hoang Thi Thi
To truong to CNTT
Thanh vién

Phoi két hop véi d/c Thay (PHT) phu trach,
kiém tra viéc thuc hién quy ché dan cha, ba
cong khai. Kiém tra cong tac khiéu nai, t6 céo
va phong chdng tham nhiing. Hé théng ho so,
s6 sach quan 1y hanh chinh, viéc huy dong, st
dung cac ngudn kinh phi do phy huynh, céc to
chtrc, cd nhan dong gop, ung ho.

Kiém tra cong tac td chirc, viéc thuc hién cac
quy dinh, ndi quy, quy ché cua don vi, tinh
than trach nhiém, ¥ thirc chdp hanh céc quy
dinh phap luat vé gido duc va cac quy dinh
phap luat khac c6 lién quan. Kiém tra quy ché
td chuc cac hoat dong, thuc hi¢n ché do lam
viéc va y thirc xay dung nha truong; viéc quan
Iy, bao quan va sir dung trang thiét bi, tai san
cua nha truong;

b/c Ta Thi Duong
T6 phod chuyén moén -
Phu trach khoi nha tré

Thanh vién

Phoi két hop d/c Thanh (PHT) phu trach kiém
tra viéc thuc hién doi méi phuong phap day
hoc cua gido vién, viéc thuc hién gido duc tinh
cam k¥ niang x3 hoi, k¥ ning song va to chuc
céc hoat dong kham pha cho tré. Kiém tra viéc
ung dung cong nghé thong tin trong cong tac
cham soc, gido duc tré., viéc thuc hién cong tac
cht nhiém 16p, cic hoat dong t6 chirc mot ngay
clia tré theo quy ché chuyén mén cia gido vién.
Kiém tra viéc luu hd so va hoat dong cua cac
t6 chuyén moén, hd so cua gido vién khéi nha
tré, 3 tudi.

Nguyén Thi Anh
T6 phod chuyén mon -
Phu trach kho1 mau giao

Phéi hop d/c Thanh (PHT) kiém tra va dénh
gia viéc thuc hién quan 1y, sir dung trang thiét
bi d6 dung, do choi theo quy dinh...hd so luu.
Kiém tra né nép quan 1y cta t6 nha tré,né nép
sinh hoat, céng tic bdi dudng chuyén mon
nghiép vu, chét lugng sinh hoat chuyén moén
clia tO nha treé.




Nguyén Thi Tam
TT t6 nudi dudng —
Thanh vién

Phoi két hop voi d/c Thay (PHT), phu trach
kiém tra cac hoat dong chuyén mon vé chat
lugng cham soc, nudi dudng. Kiém tra viéc
dam bao vé sinh an toan thyc pham, thuc hién
day truyén ché bién dam bao dung quy dinh.

10

Pao Thi Hang
K& toan — Thanh vién

Phéi két hop véi d/c Uyén (HT), phu trach
kiém tra cong tac tai chinh, thu-chi ngan sach,
thoa thuan theo quy dinh. Kiém tra viéc thuc
hién céac loai hd so s sach, chung tir, quan 1y
cac thiét bi, tai san, luu gitt day du, dung quy
dinh.




UBND XA TAM HUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN MY HUNG Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic

S6:76 IKH-MNMH My Hung, ngay 24 thang 9 ndm 2025

KE HOACH KIEM TRA NOI BQ TRUONG HQC
NAM HOC 2025 - 2026

Can cir Luat Thanh tra nim 2022; Théng tu s 06/2021/TTCP ngay
01/10/2021 cua Tong Thanh tra Chinh pha ban hanh Quy dinh vé t6 chirc, hoat
dong cua Poan thanh tra va trinh ty, thu tuc tién hanh mot cudc thanh tra; Quyét
dinh s6 1413/QD-SGDPT ngay 17/8/2023 cta Giam déc S& GDDT ban hanh
Quy dinh vé cong tac kiém tra cia S6 GDDT Ha Nbi;

Cian ctr nhiém vu nim hoc 2025 - 2026 va tinh hinh thuc té cua nha
truong, Truong Mam non My Hung xay dung Ké hoach kiém tra noi bo truong
hoc nim hoc 2025 - 2026 cu thé nhu sau:

I. MUC PIiCH, YEU CAU:

1. Muyc dich

- banh gia thuc trang doi ngii can bd quan ly, gido vién va nhan vién
trong nha trudng. Chi rd nhimg wu, khuyét diém cua tap thé, ca nhan. Pon doc,
thic day nang cao hoat dong cham soc, gido duc tré, nang cao hiéu lyc, hiéu qua
cua cong tac quan ly trong nha truong.

- Théng qua hoat dong kiém tra nham diéu chinh nhitng sai sot, han ché
trong qué trinh thuc hién quy dinh vé cong tac quan ly; tim ra cac giai phap kha
thi nang cao hi¢u qua cong tac quan ly, chat lugng hoat dong cham soc, gido duc
tré , thiic day sy phét trién bén viing, gop phan thuc hién muc tiéu d6i mai cin
ban toan dién giao duc, dao tao.

- Cung cb va thiét 1ap trat tu, Ky cuong, gop phan nang cao chat lugng va
hi¢u qua hoat dong giao duc trong nha truong.

2. Yéu cau:

- Co6ng tac kiém tra phai thuong xuyén theo ddi, xem xét, danh gid toan
b cac hoat dong cham soc, giao duc va cong tdc quan ly trong nha truong trén
co s& kiém tra dbi chiéu voi cac quy dinh cua Luit Gido duc va cac van ban
phap quy huéng dan thyc hién nhiém vy cua cac co quan quan ly.

- Noi dung kiém tra phai pht hop véi nhiém vu da duoc phan céng cho
tap thé, ca nhan, phai gin véi yéu ciau danh gia can bo quan ly, gido vién theo
Chuan nghé nghiép va cac van ban quy pham phép luat khac ¢ lién quan.

- Kiém tra phai ¢am bao tinh chinh xéac, khach quan, hiéu qua. Phan &nh
dung thyc trang vé d6i twong kiém tra; Tranh dinh kién, ca né, 1am qua loa, hinh
thiee; CONng tac Kiém tra can duoc to chire thuong xuyén, kip thai, theo ké hoach.

11. NQI DUNG KIEM TRA

1. Kiém tra cong tac quan ly cia hiéu trwéng va chi cac nhom lép
mam non tw thuc trén dia ban x4 Tam Huwng trong viéc doéi méi cong tac
quan ly, chuyén ddi 6, wng dung CNTT

a. Cong tac quan ly criia Hiéu trueng

- Noi dung kiém tra:



+ Viéc xay dyng va td chirc thuc hién ké hoach gido dyc; cong tac quan ly,
b tri, st dung, bdi dudng, danh gia xép loai doi ngil can bd gido vién, nhan
vién. Viéc quan ly cong tac cham soc, gido duc tré; Viéc chi dao cong tac hanh
chinh, tai chinh, tai san ctia don vi; xay dung co s& vat chét, quan ly thiét bi day
va hoc; thuc hién cac ché dd, chinh sach ctia Nha nudc dbi voi can bo, gido
vién, nhan vién va hoc sinh.

Kiém tra cac phong hanh chinh, 16p hoc vé s lugng méy tinh, ti vi két ndi
internet phuc vu cong tac quan ly va cong tac giang day. Kiém tra viéc cap nhat
va str dung cac phan mém quan ly nhu: phan mém quan 1y tai chinh, CSVC, hé
thdng CSDL nganh, phin mém nudi dudng.

- Péi tugng kiém tra 13 thu truong don vi nha trudng va chu 3 nhém 16p
mam non Tu thuc P6 ré mi, Hoa Hong va Ngoi nha hanh phtc trén dia ban xa
M¥ Hung. Hiéu trudng, chi nhém 16p tu thuc tu kiém tra danh gia, cac thanh
vién trong ban kiém tra noi bo kiém tra, danh gié.

b. Cong tac qudn ly cua pho hiéu truong

- Noi dung kiém tra:

+ Chi dao céc hoat dong chuyén mon, kiém tra viéc thuc hién cac ké
hoach dugc giao.

+ Kiém tra cong tac quan ly sir dung diéu hanh sir dung CSVC, thiét bi do
dung d6 choi hoc liéu.

+ Kiém tra vé viéc ung dung CNTT, chuyén d6i s, viéc quan 1y va sir
dung cac phan mém phuc vu cho cong tac cham soc, gido duc.

+ Kiém tra vé& cong tac quan 1y, chi dao va thuc hién cac chuyén dé trong
nam hoc.

+ Kiém tra cac hoat dong cham s6c nudi dudng gido duc, kiém tra cac
béo céo bién ban danh gia hd so so sach theo ké hoach chuyén mén.

- Kiém tra cong tac khac duoc giao

- Pbi tuong kiém tra: Pho hiéu trudng tu kiém tra, Hiéu trudng; Ban
KTNB kiém tra...

c. Kiém tra viéc thwe hién quy ché dén chii trong truwong hoc.

- Noi dung kiém tra:

+ Kiém tra viéc quan triét, trién khai: Cong tac tiép nhan van ban chi dao;
t6 chirc quan triét, tuyén truyén; cong tac chi dao, xay dung ké hoach, quy ché,
t6 chuc thuc hién, phan cong nhi€ém vu, cong tac phéi hop.

+ Thyc hi¢n dan chu trong quan ly va diéu hanh, trong phan cong nhiém
vu cho can b9, giao vién va nguoi lao dong, t6 chirc cac cudc hop, giao ban, hdi
nghi; mbi quan hé giita nguoi ding dau voi co quan cap trén, voi co quan, don
vi, ca nhan cap dudi.

+ Trach nhiém ctia cac t chire, doan thé trong don vi ddi voi viée thyuc hién quy
ché dan chu; viée t6 chitc danh gia dinh ky, so két, tong két, ché do bao cdo theo quy
dinh.

- Péi tuong kiém tra: Lanh dao phu trach thuc hién quy ché dan chu; can
b0, giao vién duoc giao nhi€ém vu trién khai thuc hién



d) Kiém tra viéc thwe hién cong khai trong linh vwrc gido duc

- Noi dung kiém tra:

Kiém tra ké hoach thuc hién ~cong khai chat luong gido duc; cong khai cac
diéu kién co so vat chit, trang thiét bi phuc vu day hoc va doi ngi; cong khai vé
thu chi tai chinh; cac biéu miu cong khai; bién ban cong khai; cac quyét dinh...

- D6i tugng kiém tra: Lanh dao phu trach cong tac cong khai va ké toan;

2. Kiém tra viéc thwce hién nhiém vu nim hoc. Viéc thwe hién quy ché
chuyén mon cuaa can by quan ly, gidao vién, nhan vién.

- Noi dung kiém tra:

ot Kiém tra viéc xdy dung, thuc hién ké hoach cua to, nhdm chuy@n mén,
ké hoach gido duc ngay cua tung hoat dong.

+ Kiém tra né nép sinh hoat chuyén mon; d6i mai sinh hoat chuyén mén
theo huong nghién ciru bai hoc;

+ Kiém tra ké hoach b6i dudng va ty boi dudng chuyén mon nghiép vu;

+ Kiém tra chét‘ luong day-hoc cua td; viéc sinho hoat chuyén mon,; Vief;c
thuc hién quy‘dinh v€ chuyén modn nghié€p vu, phat trién doi1 ngti, cong tac boi
dudng va tu boi dudng.

T Kiém tra 1000/9 cac hoat dong cua tI;é o cac 16p theo cac qﬁnh vuc: Phat
trién thé chat, phat trién nhén thie, phat trién ngén ngt, phat trién tinh cam ky
nang xa hdi, phat tri€én tham my.

+ Kiém tra 100% né nép thoi quen trong an udng, vé sinh ca nhan cta tré, vé sinh
moi truong

- bbi tuong kiérp tra: Lqénh dao nha truong; hd so s6 sach nhom 16p,
KHGD céc 16p, ho so s6 sach té nudi;

a. Kiém tra co sé vit chit trwong hoc

- Noi dung kiém tra:

S6 luong, chat lugng, viée b tri, sip xép, khai thac, sir dung, bao quan co
sO vat chat, trang thiét bi, khudn vién, cac khu vé sinh, canh quan cong truong.

- P6i tuong kiém tra: HO so quan ly cua BGH nha truong; hd so va hoat
dong cua cac bo phan nhu bd phan y té, ké toan, nhan vién bao vé, trang thiét bi
hién c6 dang str dung....

b. Kiém tra viéc thuwc hign nhiém vu ciia gido vién

* V& pham chat chinh tri, dao dirc, 16i séng, ¥ thirc t6 chirc ky luat:

- Nhan thﬁc tu tuong, cl}inh tri; chép hanh chinh sach, phap luat qﬁa Nha
nudc; viée chap hanh quy cl}é cua Ngéph, quy dinh cua don vi; viéc chap hanh
ky luat lao dong (dam bao so lugng, chat luong ngay, gio, cong lao dong).

- Pao duc, nhan céch,‘ 16i séng, y thue d4u tranh ch(?:)ng cac biéu hién tiéu
cyc; sy tin nhiém trong dong nghi€p, nhan dan; tinh than doan két; quan hé
dong nghi¢p; thai do phuc vu nhan dan va nguoi hoc...

* Viéce thue hién quy ché chuyén mon theo hudng ddi moi

- Kiém tra ho so cua gido vién theo Diéu 18 truong MN

- Viéc thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach day hoc,



- Viéc d6i moi phuong phap day hoc va doi m0'1 kiém tra danh gia: Poi
moi phuong phap day hoc theo dinh hudng phét trién nang lyc, pham chét
nguoi hoc, gin voi dic thu cdp hoc, tich hop voi thyuc tién doi séng, da dang hoa
viéc t6 chirc cac hoat dong day hoc trén 10p va dinh huong hoat dong hoc cho
ngudi hoc; d6i mai kiém tra danh gia theo hudng danh gia ning luyc ngudi hoc.

- Viéc thuc hanh, sir dung thiét bi day hoc (kiém tra truc tiép hodc gian tiép,
d6i chiéu ké hoach day hoc voi ho so gido an); viéc cai tién, tu lam d6 dung day hoc.

- Viéc tham gia sinh hoat t6, nhom chuyén mon, viéc tu hoc, tu boi dudng
dé nang cao trinh do chinh tri, chuyén mdn, nghiép vu.

- Viéc giang day cua gido vién thong qua du gid, két qua khao sat (néu co):

+ Kiém tra gio 1én 16p: khi du gid, can bo kiém tra can lap phiéu du gio
(du va danh gia x€p loai it nhat 02 ti€t), nhan xét gio day theo quan di€m phan
tich hi€u qua hoat dong hoc cua hoc sinh, dong thoi danh gia viéc t6 chire, ki€ém
tra, dinh huong hoat dong hoc cho hoc sinh cta gido vién vé thuc hién chuan
kién thue, k¥ ndng, cac nang luc, phdm chat can phat trién theo dac thu tiét hoc
(thé hién trong viéc bi€n soan cau hoéi/bai tap, thi€t ké tién trinh day hoc, t6
chtrc day hoc).

* Thuc hién cac nhi€ém vu khac dugc giao: cong tac ki€m nhiém nhu: cong
tac doan the, tham gia tuyén truyén, phd bién phap luat va gido duc dao duc cho
hoc sinh...

* Kha ning phat trién cta gido vién vé chuyén mon, nghiép vu, ning luc
quan ly va cac hoat dong xa hoi khac...

* Chi tiéu: 30% s6 gido vién dang cong tac tai truong

Danh sach giao vién kiém tra toan dién nam hoc 2025 - 2026.

Nam | Trinh | Nhiém vu | Thoi diém | Nguoi/bd
TT| HovatenGgv | SiNh| dd dirge KT | phanKT
. CM p[]én (thang/nam)
cong
1 | Nguyén Thi Thay 1981 | PH GV 4T
2 | Nguyén Thi Phuong A | 1987 | PH GV 4T Thang Ban KT
3 | Hoang Thj Thi 1985 | PH GV5T 10/ 2025
4 | Ngo Thi Nga 1985 | PH GV 5T Ban KT
5 | Ta Thi Thanh Dung 1984 | PH GV3T
6 | Nguyén Thi Thom 1990 | PH GV NT Ban KT
7 | Luu Thi Huong 1980 | PH GV NT Thang
8 |Lé Thi Mai Huong 1980 | PH GV 4T 02/2026 | gan KT
9 | Hoang Thj Thily 1990 | PH GV NT Ban KT
10 | Nguyén Thi Dirc 1993 | PH GV3T Ban KT




c. Kiém tra chuyén dé.

- Noi dung kiém tra:

+ Kiém tra chuyén dé gido duc phat trién tinh nhan thirc 17/33 giéo vién -
ty 1€ 51%;

+ Kiém tra chuyén dé linh vyc phat trién thAm my thong qua viéc to chirc
cac hoat dong Tao hinh, &m nhac cho tré 16/33 gido vién - ty 1¢ 49%;

d. Kiém tra viéc thue hién nhiém vu duoc giao cua nha gido

- Noi dung kiém tra :

+ Viéc lua chon ndi dung, xdy dung ké hoach va thuc hién cac hoat dong
chdm soc, gido duc tré.

+ Viéc to chuc né nép cia 10p.

+ Ti 1¢ chuyén can, duy tri s1 sb hoc sinh.

+ Cong tac vé€ sinh, trang tri 16p.

+ Thyc hién chdm s6c, nudi dudng tré.

+ Thyc hién theo doi1 danh gia tré.

+ Viéc to chirc cac hoat dong giao luu tap thé, tham quan, phéi két hop
v6i phu huynh va céc t6 chitic khac trong cong tac chim soc, gido duc tré.

- Péi tuong kiém tra: Gido vién va ho so sb sach ctia gido vién phu trach
cac lop.

e) Kiém tra HP chim séc, nudi duing.

- Noi dung kiém tra :

+ Thuc hién nhitng quy dinh dam bao an toan cho tré theo Thong tu s6
45/2021/TT-BGD&DT ngay 31/12/2021 cua Bo GD&DPT ban hanh cac quy
dinh vé xdy dung truong hoc an toan, phong, chéng tai nan thuong tich.

+ Cham séc stc khoe, cac bién phap phong chdng dich bénh cho tré. Két
qua theo ddi cAn ning, chiéu cao, chim soc tré suy dinh dudng, béo phi, thap coi
va tré khuyét tat hoa nhap... Trang thiét bi chim soc gid ngt cho tré theo mua,
dam bao vé sinh. Ché d6 sinh hoat trong ngay cua tre;

+ Céc bién phap ddm bao an toan vé sinh thuc phém cho tré, trang thiét bi
phuc vu cong tac nudi dudng cham séc tré, vé€ sinh bép, kho thuc phém.

+ Pam bao chat lugng bita an: Mitc tién an, ti 16 can ddi 3 chit P-L-G,
luu nghi¢m thirc an.

+ Chat luong chim soc nudi dudng: qua KT bép dn: Xay dung thuc don,
can doi cac chat dinh dudng, khau giao nhan, so ché, ché bién thuc phém.

+ Hb so, sb sach quan 1y nudi dudng.

- PBbi tuong kiém tra; BGH, GV, NV va b phan lién quan dén noi dung
kiém tra gdm: H6 so luu cua BGH; hd so va hoat dong chim soc nudi dudng
clia gido vién, nhan vién y té, quan 1y bép an ban tru.

) Kiém tra hoat dong chuyén mon chit lwong giing day ciia t6 gido duc,
16 nudi dwong, to van phong.

- Noi dung kiém tra:

+ Thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach giao duc;

+ Kiém tra viéc xdy dung ké hoach chién lugc phat trién cua nha trudng,
xay dung cac ké hoach chi dao gido dyc va chdm soc, nudi dudng trong nim



hoc. Kiém tra viéc 1ap du toan ngan sach va ké hoach thu chi cac khoan thoa
thuan, Quy ché chi tiéu ndi bo.

Kiém tra cac ké hoach bdi dudng chuyén mén cua cac to: to gido duc, to
van phong va to nudi dudng. Kiém tra viéc thuc hién cong tic SHCM theo dinh
ky. Kiém tra cac bién ban ghi chép vé cac ndi dung SHCM.

- D6i tugng kiém tra: Lanh dao phu trach cac t6 chuyén mon, t6 trudng cac
t6 va cac bo phan lién quan dén ndi dung kiém tra gdm: Ho so luu cua lanh dao
don vi, ho so va hoat dong cua cac td chuyén mon.

g. Kiém tra céng tic gidi quyét khiéu nai, t6 cdo va phong chong tham
nhiing

- Cong tac tlep cong dan giai quyet khiéu nai, t6 cao Kiém tra viéc Xay
dung ho so tiép cong dan, sb theo doi don thu khleu nai, t6 cao, phan anh, kién
nghi, ghi chép theo quy dinh; bb tri dja diém tiép cong dan phu hop (co ndi quy
phong t1ep dan, noi tiép dan, lich phan cong truc tiép cong dan, quy ché tlep cong
dan, tiép nhan xu ly va giai quyét don thu khiéu nai, t6 cdo...); thiét 1ap ho so vu
viée giai quyét khleu nai, t6 cao (néu c6) ding quy dinh; viéc thuc hién ké khai,
xir 1y thong tin vé thu nhap c4 nhan.

- Cong tac phong, chdng tham nhiing: Kiém tra viéc xay dung ké hoach
thuc hién Luat phong, chong tham nhiing; thyc hanh tiét kiém chdng lang phi
cua co so giao duc, viéc xay dyng cac quy dinh, quy ché cua don vi theo yéu
ciu ctia cong tac phong, chong tham nhiing (ke hoach thuc hién Luat phong,
chéng tham nhiing, quy ché 1am viéc, quy ché thuc hién dan chu trong hoat
dong ctia don vi, quy ché chi tiéu ndi bd, quy ché quan ly tai san, cong khai cac
hoat dong ctia don vi theo quy dinh); viéc xay dung hd so, s6 sach va cap nhat,
ghi chép, bao céo theo quy dinh...

- Pbi tuong kiém tra: Lanh dao phu trach cong tac tiép coéng dan, giai
quyét khiéu nai, t6 céo; thuc hién Luat phong, chong tham nhiing; can bo, giao
vién duoc giao nhiém vu tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 cdo, thuc hién
Luat phong, chdng tham nhiing.

3. Kiém tra viéc trién khai thwc hién cong tac thu, chi dau nim

- Noi dung kiém tra:

+ Kiém tra viéc ghi chép trén ching tir, trén sd ké toan, trén bao céo tai
chinh; ki€ém tra ké hoach xay dung, tao nguén ngan sach cua don vi; cac khoan
thu ngan sach, thu hoat dong; cac khodn chi ngan sach, chi khac cua don vi;
viéc xac dinh cac khoan chénh l1éch thu chi hoat dong va trich 1ap cac quy; viéc
quan ly va st dung cac khodn von bang tién; viéc thuc hién quyét toan thu chi
tai chinh; viéc chap hanh cac ché do, nguyén tac ké toan tai chinh;

+ Viéc quan 1y va str dung cac khoan vén bang tién mit: Viéc thuc hién
quyét toan thu - chi tai chinh;

+ Cong tac ké toan (chap hanh ché do, nguyén tic ké toan tai chinh).

- Péi tugng kiém tra: Nhan vién ké toan, tha quy; hd so luu va hoat dong
cua ke toan, thua quy;

* Kiém tra cong tac mua sam, quan ly tai san va st dung thiét bi day hoc:



- Noi dung kiém tra: Viée quan ly va st dung tai san ¢ dinh: Kiém tra viéc
st dung, bao quan CSVC va thiét bi. Quy trinh thyc hi¢én mua sdm, cac hop
ddng voi nha thau, kinh phi dau tu mua sim, quyét dinh giao dy toan, quyét
dinh thanh 13p cac Ban, bién ban kiém tra, bién ban giao-nhan... kiém tra thuc té
dd dung, thiét bi day hoc thuc té so v&i ho so, sO sach quan ly... Kiém tra viéc
thuc hién ké hoach, hd so sb sach lién quan (Quan tam t&1 cong tac bao quan,
theo doi viée su dung thiét bi day hoc, ty lam dd dung day hoc).

- P6i tuong kiém tra: La lanh dao phu trach quan ly tai san, nhan vién Ké
toan, nhan vién thiét bi; hd so lwu cua lanh dao, hd so mua sim, quan 1y va s
dung CSVC, thiét bi day hoc...

4. Kiém tra cong tac pho cip gido duc cho tré 5 tuoi

- Noi dung kiém tra:

Viéc trién khai ké hoach thuc hién phé) cap giao duc cho tré tir 0-5 tudi,
vi€c cap nhat theo doi tré trén phan mém, thuc hi¢n viéc 1ién hé vé1 UBND xa
dé nam danh sach tré.

- P6i tuong kiém tra: Can bo phu trach phd cép, gido vién, nhan vién tham
gia cong tac pho cap

5. Kiém tra cong tac Kiém tra ndi bd, tiép cong dan, cong tac giai
quyét don thu khiéu nai, to cao, cong tac phong chong tham nhiing, viéc
thuc hién cong khai theo Thong tw 09/2024/TT-BGDDT ngay 03/06/2024
cua b6 GDDT

- Cong tac tlep cong dan giai quyet khiéu nai, t6 cao Kiém tra viéc xay
dung ho so tiép cong dan, s6 theo ddi don thu khleu nai, tb cdo, phan anh, kién
nghi, ghi cheép theo quy dinh; bd tri dja dlem tiép cong dan phu hop (co lich
phan cong truc tlep cong dan, quy ché tiép cong dan, tiép nhan xu ly va giai
quyet don thu khiéu nai, tb cdo...); thiét 1ap hd so vu viéc giai quyet khiéu nai,
t6 cdo (néu c6) dang quy dinh; viéc thuc hién ké khai, xir 1y thong tin vé thu
nhap cé nhan.

- Cong tac phong, chdng tham nhiing: Kiém tra viéc xay dung ké hoach
thie hién Luat phong, chéng tham nhiing; thuc hanh tiét kiém chong lang phi
cua co so giao duc, viéc xay dung cac quy dinh, quy ché cua don vi theo yéu
cdu cta cong tac phong, chong tham nhiing (ke hoach thyc hién Luat phong,
chéng tham nhiing, quy ché 1am viéc, quy ché thuc hién dan chu trong hoat
dong ctia don vi, quy ché chi tiéu ndi bd, quy ché quan ly tai san, cong khai cac
hoat dong cua don vi theo quy dinh); viéc xay dung hd so, s6 sach va cap nhat,
ghi chép, bao cao theo quy dinh...

- Béi tuong kiém tra: Lanh dao phu trich cong tac tiép cong dan, giai
quyét khiéu nai, to cao; thuc hién Luét phong, chong tham nhiing; CBGV duoc
giao nhiém vu tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 cdo, thuc hién Luat phong,
chdng tham nhiing.

6. Kiém tra, danh gid muc do thuc hién chuyén ddi sd theo Quyét dinh sb
4725/Qb-BGDDT ngay 30/12/2022 cua Bo GDDT ban hanh B¢ chi s6 danh gia
mirc d6 chuyén doi 80 va Ké hoach s6 2407/KH-SGDDT ngay 17/8/2022 cua
S GDDT Ha Noi vé viéc ting cudng tng dung CNTT, chuyén d6i sé va bao
dam an toan thong tin cua S& GDDPT Ha N§1 giai doan 2022-2025 dinh hudng
dén nim 2030; Thong béo s6 3239/TB-SGDPT ngay 07/9/2023 vé Két luan cua



ddng chi Giam ddc S& GDPT Ha Noi tai Hoi nghi trién khai chuyén d6i sb
trong quan 1y hd so chuyén mon tich hop chir ki s6 c4 nhan va quan 1y céac
khoan thu khong sir dung tién mit trong nha truong.

Kiém tra viéc sir dung co sé dir liéu nganh vé gido duc mam non: tich hop
cac hé thdng thong tin quan ly nganh hién c6 vao co so dir liéu nganh; xay dung
va trién khai cac phan mém quan 1y, két ndi lién thong dir lidu vai phan mém co
so dit liéu nganh. Kiém tra viéc tmg dung CNTT trong day hoc, kiém tra, danh
gia va quan ly gido duc, quan tri nha truong;

Kiém tra viéc tng dung CNTT trong bdi dudng chuyén mon; khai thac va
su dung hoc liéu dién tur, x8y dyng bai giang dién tir, viéc huong ng cudc thi
thiét ké bai giang dién tu E- -learning cua huyén; su dung may tlnh Internet dé
soan gido an, khai thac nguon tu liéu hd tro dé dam bao cac yéu cau nhiém vu
trong t6 chirc cac hoat dong gido duc tré.

Kiém tra viéc st dung kho hoc li€u dién tir toan truong, nganh, kho bai
giang Elearning ning cao chét luong dao tao CNTT cho d6i ngii can bo quan 1y,
nha giao.

Kiém tra vé cac khoan thu ctia nha truong khong str dung tién mit.

- Pbi tuong kiém tra: CBQL, GV;

7. Kiém tra cong tic y té, cong tac vé sinh an toan thye pham trong
trueong hoc

* Cong tac y té.

- Viéc xay dung ké hoach hoat dong, viéc thuc hién ké hoach hoat dong,
hd so s sach (An toan trudng hoc, an toan vé sinh thuc phim, phong chong
dich bénh...) kiém tra vé viéc thuc hién cin do va theo ddi strc khoe cua tré trén
biéu d6. Viéc theo ddi va phdi két hop trong coéng tic chim soc tré SDD, thira
can, thip coi.

- Kiém tra thiét bi y té, co s& vat chit, viéc sép xép, bd tri ta thude, co sd
thudc, chat luong thudc.

- Cong tac phdi hop gitta nhan vién y té va gido vién trén nhom, 16p.

- Kiém tra viéc phdi hop giira nha trudng véi co quan y té trong viée
kham strc khoe dinh ky cho tré. Kiém tra viéc thuc hién cong tac phong chong
dich bénh trong nha trudong.

* CoOng tac ban tru.

- Hop dong ky két cung tng thuc pham, giao nhin thuc phim, kiém thuc
ba budc, tinh khau phén an, Xuat, nhap kho, s6 chdm an, sb chia thie dn, luu
mau thirc an.

- Co s& vat chat, trang thiét bi phuc vy ban tra

- Hoat dong ctia bo phan nudi dudng: Quy trinh ché bién theo day truyén
phan cong.

- V& sinh an toan thyc pham, phong chéng ngd doc thirc dn va nude udng,
vé sinh d6 dung an udng.

- Cac bién phap dam bdo an toan v€ sinh thuc phém cho tré, trang thiét bi
phuc vu cong tdc nudi dudng cham soc tré, v¢ sinh bép, kho thuc phém.

- Pam bao chét lugng bira an: Mic tién an, ti 1€ can dbi 3 chit P-L-G,
Canxi, B1, luu nghiém thirc an.

- Hb so, s6 sach quan 1y nudi dudng.



- Poi tuong kiém tra: BGH, ‘GV, NV, nhan Viér} y t& va bd phéan lién
quan dén ndi dung kiém tra gom: HO so luu cua BGH; ho so va hoat dong cham
soc nudi dudng cua gido vién, nhan vién y té, quan 1y bép an ban tri

8. Kiém tra ké hoach tuyén sinh va trién khai cong tic tuyén sinh, ké
hoach hoat dong hé 2026

- Noi dung kiém tra:

ot Thuc hi@n ké hoach tuyén sinh nam hoc 2025 -2026: Chi tiéu sé 16p, )
tré, soO tré trai tuyén. Ti 1€ tré 5 tudi trén dia ban ra 16p. Hoat dong ctia Ban tuyén sinh.

+ Phat trién gido duc: sb tré, s6 10p, sb gido vién, binh quan sd tré/cd

+ Ho so sb sach quan 1y tré va tré em hoa nhap (néu co).

- P6i tuong ki‘ém tra: Ban Lanh dao nha truong, H(f)i‘d(*)ng tuyén sinh véi
cac ndi dung nhu:vHé so luu cua lanh dao nha trudng; cvéc ho so cua cac bo phélr}
phu trach nhu: phd cép, van thu, quan 1y hoc sinh chuyén truong, quan 1y cac ho
so quy dinh khac

9. Kiém tra thuwe hién cdc cudc van dong, cac phong trao ciia Nganh

- Noi dung kiém tra

Kiém tra viéc phdi két hop gitta cac doan thé trong nha trudng, viéc phét
dong cac phong trao thi dua,;

- P6i tugng kiém tra: Céc t6 chtic doan thé trong nha trudng

10. Kiém tra cong tac cai cach hanh chinh

- Noi dung kiém tra

Kiém tra viéc thyc hién, ndi quy, né nép, ché do cong tac, lich truc trong
cac ngay 18, viéc thuc hién bd quy tic ing X trong nha truong.

- Béi twong kiém tra : Tap thé CBGVNV trong trudng.

III. QUY TRINH THU'C HIEN KIEM TRA NOI BQ

1. Ban hanh quyét dinh kiém tra

- Pau ném hoc, sau khi c6 Ké hoac}} thuc hién nhi€ém vu nam hoc; thf} trudng
don vi ra quyét dinh t}}énh lap Ban kiém tra ndi bo don vi. Thanh p}}ﬁn: Thu
truong la Truong ban, cap pho la Pho Truong ban, cac thanh vién la cac o truong,
khoi truong chuyén mon va gido vién cot can, c6 pham chat tot, co uy tin, nghiép
vu chuyén mon gioi...

- Thii trudng don vi tap hudn nghiép vu kiém tra cho cac thanh vién trong ban
KTNB

2. Xay dung ké hoach kiém tra néi b nim hoc

Pau pém hoc, sau khi ban héml} Quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra ndi bo;
can ctr Dieu 1¢ truong MN, Quy ché hoat dépg, cac van ban hudng dan cta cip
trén va dac di€m cua nha truong xay dung ké hoach KTNB trong ndm hoc.

3. Trinh tu, thi tuc tién hanh kiém tra

* Ban hanh Quyét dinh kiém tra



- Can ctr vao ké hoach kiém tra ndi bd nim hoc di duge phé duyét, Thu
truong don vi ban hanh Quyét dinh kiém tra (co thé theo cudc hodc theo dot),
lwa chon noi dung theo ké hoach. Trong quyét dinh ghi rd n6i dung kiém tra,
thoi gian, thoi ky, thoi han kiém tra, dbi tuong kiém tra..

- Lya chon Tb trudng va thanh vién vdi s6 luong cu thé phu hop voi ndi
dung va thoi gian kiém tra.

* Xay dung ké hogch tién hanh kiém tra

- T6 truéng xay dung ké hoach cu thé, phan cdng thanh vién trong té,
thdng bao ké hoach kiém tra dén d6i teong duoc kiém tra, sap xép lich kiém tra
phii hgp dé khdng anh huong dén hoat dong chuyén mon cia don vi. Higu
truong (ngudi Ky quyét dinh kiém tra) phé duyét ké hoach tién hanh klem tra;

- Chuan bi cac van ban lién quan dén noi dung Kiém tra, cac mau bién ban,
bao cao két qua kiém tra cho ngudi ra quyét dinh kiém tra;

* Tién hanh kiém tra
- Thu thap thdng tin, ho so lién quan, kiém tra hd so cua dbi twong kiém

tra.

- Kiém tra thuc té viéc thuc hién nhiém vu duoc giao.

- Bao céo giai trinh cua doi tugng kiém tra (néu co).

- Trao doi, lam rd ndi dung kiém tra, lay y kién phan hoi cta nguoi dugc kiem
tra.

- Ghi bién ban kiém tra theo tirng noi dung kiém tra hozc chi ghi mot bién
ban do6i vai cac ndi dung kiém tra.

* Xay dung bao cao ket qua kiem tra.

Sau khi ket thuc kiém tra doan kiém tra xay dung bao cao danh gia két
qua nhirng ndi dung da kiém tra.

* Thong bao ket qua kiém tra:

Sau khi c6 bédo cédo két qua vé ndi dung da kiém tra doan kiém tra s€ xay
dung théng bao vé két qua kiém tra téi toan thé doi tuong dugc kiém tra va
ngudi Kiém tra d¢ phat huy nhung wu diém va khac phuc nhiing han ché.

4. Luu trir hd so kiém tra ndi bd

- Quyé"t dinh thanh lap Ban kiém tra ndi bo;

- K& hoach tién hanh kiém tra ndi bo nam hoc;

- Bao c4o cta ddi tugng kiém tra

- Bién ban kiém tra

- Tai liéu minh ching thu nhan cta d6i twong KT

+ Béo cao két qua kiém tra;

+ Thong bao két qua kiém tra;

+ Nhat ky doan KT (néu c6)

- B4o céo so két, téng két cong tac kiém tra ndi bd nam hoc cta don vi.
Luu y: HO so ki€ém tra ngi by dam bao du thanh phan, sap xép theo thi tu, duoc
dung trong cap tai li€u va luu trir day du theo nam hoc.



IV. TO CHUC THUC HIEN

- Pau nam hoc, thi trudng don vi ban hanh quyét dinh thanh Iap ban KTNB,
xay dung ké hoach kiém tra ndi bd va trién khai c¢6 hiéu qua cong tac kiém tra ndi
bd trong nha truong nam hoc 2025 - 2026

- Tién hanh kiém tra theo dting ké hoach.

- Thue hién nghiém tic ché d6 thong tin bao cao dinh ky, dot xuit theo quy
dinh.

- Cudi hoc ky, cudi ndm thi truong don vi bao cao so két, tong két cong tac
KTNB trudc toan thé CBGVNV va lanh dao cip trén theo quy dinh.

Trén day 1a ké hoach kiém tra ndi bo cua truong Mam non My Hung nim
hoc 2025 - 2026, Trong qué trinh thuc hién tiy theo tinh hinh thuc té va diéu
kién cu thé ctia nha trudng co thé diéu chinh ké hoach cho phu hgp nham nang
cao chat luong cong tac kiém tra ndi b, thuc day cac phong trao ciia nha trudng
phat trién, gop phﬁn thuc hién théng loi nhi€ém vu nam hoc 2025 - 2026.

Noi nhgn: q HIEU TRUONG
- Phong VHXH xa Tam Hung (d€ b/c);

- Céac PHT, T6 truong (d€ t/h);

- Céc thanh vién Ban KTNB (d¢ t/h);

- Luu VT/VP./.

Nguyén Thi Tt Uyén

_ LICH TRIEN KHAI THU'C HIEN KE HOACH
CONG TAC KIEM TRA NOI BQO NAM HOQC 2025 - 2026
(Kem theo ké hoach so 76/KH-MNMH ngay 24/9/2025 ciia truong MN My Hung)



Thoi Cong viéc thuc hién Ghi
gian cha
Thang | Kiém tra cong tac t6 chirc d6i ngii CB,GV.NV
10+11 | Kiém tra CSVC vé mua sam, quan ly tai san thiét bi day hoc.
2025 | KT thuc hién thu - chi ddu nim hoc
KT cong tac y té hoc dudng — Phong chdng tai nan thuong tich
KT cong tdc PCGD, Tuyén sinh
Kiém tra toan dién 5 GV
Thang | KT thuc hién ké hoach phat trién gi4o duc
12/2025 | KT cac HP cua t6, nhom CM
01/2026 | Kiém tra hé thong HSSS
Kiém tra cong tac quan 1y cua Hiéu trudng
KT chuyén dé phét trién tinh cam k§ nang xa hoi va giéo duc k¥
nang séng cho tré
Thang | Kiém tra toan dién 5 GV
02+3 | KT ho so quan 1y hoat dong nudi dudng, cham séc, gido duc tré
2026 | KT Quy ché dan chu
KT Céng tac phong chéng tham nhiing, tiép cong dan
Kiém tra cong tac quan 1y ctia Phé Hiéu truong
Thang | KT cong tac cong khai trong GD
4+5 | KT chuyén dé phat trién nhan thtc té chlc cac hoat dong kham
2026 | pha cho tré.

(Tong két nim hoc 2025-2026).
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